Regulamin przeprowadzania przetargdw i udzielania zamdéwiernt

PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW
| UDZIELANIA ZAMOWIEN
W OSTROLECKIM PRZEDSIEBIORSTWIE WODOCIAGOW
| KANALIZACJI SP. Z 0.0.

tekst jednolity

UWAGA! Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 28.04.2023 r,
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Regulamin przeprowadzania przetargéw i udzielonia zamdwien

ROZDZIAL |
Przepisy ogdlne

§1.

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowieti na wszystkie roboty budowlane, dostawy
lub ustugi, z zastrzezeniem § 2 ust. 1, przyjmujgc, ze zamdwienie udzielane jest w celu
wykonywania dziatalnoéci w zakresie:

1) tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkeig
lub dystrybucia wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi
siectami;

2) zwigzanych z kanalizacja | oczyszczaniem $ciekéw oraz dziatalnoscia zwigzang
z pozyskiwaniem wody pitnej.

2. Do dziatalnoéci tej zalicza sie w szczegdinosci:

1) projektowanie | wykonywanie sieci wodociagowo - kanalizacyjnych i innych obiektow
zwigzanych bezpoérednio z dystrybucjg wody pitnej oraz transportem i oczyszczaniem
$ciekdw;

2) zakup urzadzen i sprzetu specjalistycznego, zwigzanych z budowa i eksploatacjg sieci
wodociggowo - kanalizacyjnych i oczyszczalni $ciekdw;

3) zakup materiatéw zwigzanych z budowa i eksploatacjg sieci wodociggowo - kanalizacyjnych
i oczyszczalni sciekow,

4) usiugi specjalistyczne wiw zakresie,
5) ustugi, dostawy i roboty budowlane dla Zamawiajgcego.

3. Regulamin stosuje sie rowniez do udzielania zamowien podiegajacych rygorowi ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r.  Prawo Zamdwien  Publicznych (Dz. U, 2z 2022 r
poz. 1710, z pozn. zmianami), ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zlotych.

4, llekroé w Regulaminie jest mowa o:

1) zamowieniach nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

2) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ OPWIK Sp. z 0.0

3) Kierowniku zamawiajgcego —— nalezy przez to rozumiec Zarzad OPWIK Sp. z o.0.
w Ostrotece,

4) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, oscbe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajgcg osobowosci prawnej, kidra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

5) Sytuacji awaryjnej/awarii — nalezy przez to rozumiec niespodziewane (nieplanowane), nagte
zdarzenie (wydarzenie), ktdre powoduje lub moZe spowodowac:

a) zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,
b) zakidcenie w funkcjonowaniu Spotki i jej pracownikow;

c) zaktbeenie lub uniemozliwienie prowadzenia podstawowej dziatalnosci Spékki (produkcja
wody, jej dostarczanie lub oczyszczanie Sciekow),
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d) zagrozenie dla $rodowiska naturalnego,
e) narazenie Spdtki na straty finansowe lub innag szkode.

§ 2.

1. Postanowienia Regulaminu stosuje sig do zamowiert okrelonych w § 1, kiérych wartosé
szacunkowa jest mniejsza niz wyrazona w ziotych réwnowartosé kwot okreslonych
w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych
na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

2. Jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 z, Zamawiajacy moze zastosowaé tryb
uproszczony okreslony w Rozdziale Xl ninigjszego Regulaminu.

3. Do udzielania zamowien okreslonych w § 1, kidrych wartosé jest réwna lub przekracza kwoty
wskazane w § 2 ust. 1 stosuje sig przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Podstawe przeliczenia warto$ci zamdwienia stanowi $redni kurs ztotego do euro okreslony przez
Prezesa Urzgdu Zamodwien Publicznych w drodze obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§ 3.

Zamowienie moze by¢ udzielone wylgcznie Wykonawcy, kidry zostanie wybrany na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie.

§ 4.

Udzielenie zamowienia winno by¢ dokonane po wyborze najkorzystniejszej oferty,

ROZDZIAL il
Tryby udzielania zaméwien
§5.
1. Podstawowym trybem udzielania zamowienia jest przetarg nieograniczony.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia takze w trybie:
1) negocjacji z ogloszeniem;
2) negocjacji bez ogloszenia;
3) zapytania o ceng;
4} zamdwienia z wolnej reki,
§ 6.

Zamawiajgcy wybierajac tryb dla danego zaméwienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych
warunkow zamowienia i sprawne przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamoéwienia.

ROZDZIAL. 1l
Komisja przetargowa

§7.

1. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zarzad OPWIK Sp.
Z c.0. powotuje komisje przetargowa w skladzie co najmniej 3 osobowym.

2. W skiad komisji przetargowej wchodza:
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1) Przewodniczacy- Kierownik Dziatu/Zaktadu OPWIK Sp. z 0.0. w Ostrolece (Jub upowazniona
przez niego osoba), na pofrzeby, ktérej realizowane bedzie zamowienie;

2) Sekretarz komisji - pracownik Dziatu Zamowien Ustug i Dostaw;

3) Cztonkowie komisji- pracownicy OPWIK Sp. z 0.0. wg potrzeb wynikajgcych z przedmiotu
zamobwienia.

§ 8.

Wszyscy czionkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sa rzetelnie i obiektywnie wykonywac
powierzone im czynnosdci kierujac sig wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg |
doswiadczeniem.

§o9.

1. Czionek Komisji Przetargowej zobowigzany jest poinformowac Zarzad OPWIK Sp. z 0.0. ¢
okolicznosciach, ktére w zwiazku z jego uczestnictwem w postepowaniu mogg budzié
uzasadnione watpliwosci, co do jego bezstronnosci.

2. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podiegajg wytgczeniu,
jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpcg prawnym fub czionkami
organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sig o
udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly cztionkami organdw zarzagdzajgcych lub
organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia;

4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osdéb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popeinione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

3. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia skiadajg, pod rygorem
odpowiedzialnoéci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 - zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.

4, Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajgca
wylgczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 2,
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na
wynik postepowania.

§ 10.

1. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczacy, do zadan kitérego nalezy w
szczegoinosci:

1) Wyznaczanie termindw posiedzen Komisji Przetargowej oraz jej prowadzenie;
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2) Przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia do Warunkéw Zamoéwienia w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujacy - za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumialych okresler -
uwzgledniajgcy wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzgdzenie
oferty przez Wykonawcow;

3) Udzielanie niezbgdnych merytorycznych informacji oraz udzielanie odpowiedzi na pytania od
Wykonawcow dotyczgoych Warunkéw Zamdwienia w trakcie postepowania przetargowego;

4} Przedstawienie kierownikowi Zamawiajacego propozycji skiadu Komisji Przetargowej;
5) Podziat zadar pomigdzy czionkdw Komisji Przetargowe}:
6) Nadzorowanie prawidtowego przeprowadzania postepowania;

7} Informowanie Zarzgdu OPWIK Sp. z o.0. o problemach zwigzanych z pracami Komisji
Przetargowej w toku postepowania.

8) W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, pracami Kieruje
w zastepstwie - wyznaczony przez Przewodniczgcego czionek komisji przetargowej.

8} ztozenie odwiadczenia w zakresie okreslonym w § 9. ust, 3 Regulaminu.
. Do zadan Sekretarza komisji przetargowej nalezy:

1) Opracowanie projektu Warunkdéw Zamodwienia oraz tresci ogloszen lub zaproszen
dotyczacych postepowania.

2} Kontrolowanie prawidtowo$ci prowadzonej dokumentacji przetargowej;
3) Odebranie od cztonkdw komisji przetargowej oéwiadczen, o ktorych mowa w § 9. ust. 3
4) Powiadamianie czlonkow komisji o miejscach i terminach posiedzen komisji przetargowe;,
5) Prowadzenie dokumentagcji postepowania o udzielenie zamowienia, w tym:

a) prowadzenie rejestru Wykonawcdw, bedacych uczestnikami postepowania;

b) przyjmowanie i rejestrowanie zapytar oraz zadanie od merytorycznie odpowiedziainego
cztonka komisji wyjasnien tresci Warunkow Zamowienia;

¢} przekazywanie wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktdrzy pobrali Warunki Zaméwienia:

d) przygotowywanie i przesylanie wnioskéw i innych dokumentéw przygotowanych przez
komisje;

e) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania;

f) ziozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w § 9. ust. 3 Regulaminu.

. Do obowigzkéw czionka komisji nalezy wykonywanie powierzonych mu czynnoéci zgodnie z
niniejszym regulaminem, w szczegoélnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisj;
2) przygotowywanie propozycji wyjaénien dotyczacych zapisow w warunkach zamowienia:

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

4) ziozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w S 9 ust. 3 Regulaminu.
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§11.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjainych, Zarzad OPWIK Sp. z
0. 0. z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej moze powotad biegtych. Przepisy
§ 9. ust. 2, 3 stosuje sie odpowiednio.

2. Biegly przedstawia swojg opinie na pismie.

3. Na wniosek Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, biegly bierze udziat w pracach Komis;ji
Przetargowej z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

4. Na wniosek Przewodniczgcego Komisji Przetargowe] do prac komisji moze zostaé zaproszony
Radca Prawny w celu wyjasnienia watpliwosci zwigzanych ze stosowaniem przepisow. Przepisy
§ 9. ust. 2, 3 stosuje sie odpowiednio.

ROZDZIAL IV
Ogloszenia i zaproszenia

§ 12.

. Ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji z
ogtoszeniem, Zamawiajacy umieszcza:

1) na tablicy ogloszen w siedzibie OPWIK Sp. z 0.0.;
2) na stronie internetowe] OPWIK Sp. z 0.0,;

2. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zaméwienia, informacja o wszczetym postepowaniu
winna dotrzeé¢ do moziiwie jak najwigkszej liczby potencjainych Wykonawcow, Zamawiajgcy
moze zamieSciC ogloszenie o przetargu takze w innych miejscach oraz prasie lokalnej lub
ogobinokrajowej, w tym na Platformie Zakupowe).

3. W przypadku zamdwieri realizowanych w trybie negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez
ogtoszenia lub zapytania o cene, Zamawiajgcy winien skierowac zaproszenie do ziozenia oferty,
do co najmniej trzech Wykonawcow.

4. Ogloszenia o postepowaniach oraz zaproszenia do wzigcia udziatu w postepowaniach winny
zawieraé¢ informacje, iz jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem przeprowadzania
przetargow i udzielania zamoéwien w OPWIK Sp. z c.0.

ROZDZIAL V
Sposob postepowania
§13.
. Wniosek stanowigcy zatacznik nr 5 do Regulaminu i zapotrzebowanie w formie elektronicznej

przez wewnetrzny system informatyczny UNISOFT Z8| skiada kierownik danego Dziatu/Zakiadu
do zatwierdzenia Prezesowi Zarzgdu OPWIK Sp. z 0.0.

Postepowanie o udzielenie zamobwienia (wniosek o zatwierdzenie trybu, Warunki Zamowienia,
ogloszenia i zaproszenia) przygotowuje Komisja Przetargowa przy wspotudziale Dziatu/Zakiadu,
dla potrzeb ktérego zamdwienie bedzie realizowane i przekazuje do akceptacji Zarzadowi OPWIK
Sp. zo.0.
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. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej w jezyku
polskim. Zamawiajgcy dopuszcza prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej. Kazdorazowo o formie przeprowadzenia
zamowienia decyduje Zamawiajgcy.

. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub droga
elektroniczng uwaza sig za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uplywem
terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego.

§ 14.
Przygotowanie postepowania

. Przedmiot zamowienia opisuje sig w spostb jednoznaczny | wyczerpujgcy, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania |
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mégiby ufrudniad uczciwg
konkurencie.

. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, chyba, ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zaméwienia i Zamawiajgcy nie
moze opisac przedmiotu zamdwienia za pomoca dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,lub réwnowazny”.

§ 15.
Szacowanie wartoéci zaméwienia

. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

. Zamawiajgcy nie mozZe w celu unikniecia stosowania przepisow Regulaminu dzielic zaméwienia
na czescl lub zanizad jego wartosci.

. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skiadania ofert cze$ciowych albo udziela zaméwienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania przetargowego,
warto$cig zamobwienia jest tgczna warto$¢ poszczegoblnych czesci zamowienia,

. Warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego;

2} planowanych kosztéw prac projekiowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych.

. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$é dostaw
zwigzanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozyci
Wykonawcy.

. Szacunkowg warto§¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala sie przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) udzielonych zamoéwienn w terminie poprzednich 12 miesigecy lub w poprzednim roku, z
uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw;
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2) zamowien, ktorych zamawiajgcy zamierza udziefi¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po
pierwszej ustudze ub dostawie;

3). cen rynkowych;

4) wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gldwnego Urzedu Statystycznego;

5) zapytania cenowe skierowane do potencialnych wykonawcow.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowal w postaci zatgczonych
dokumentow. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sg w
szczegdlnosci:

1) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw {opatrzone data dokonania
wydruku).

8. Termin ustalenia wartosci zamowienia:

1) jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy fub ustugi- nie wezesniej niz 3 miesiace przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia;

2) jezeli przedmiotern zamowienia sg roboty budowlane- nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,

8. Do wykonawcow, do ktorych skierowano zapytania cenowe nie stosuje sie § 16 ust. 5 pkt 1
regulaminu i nie wyklucza sie z przetargu.

§ 16.
. Udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatainosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania,

2} posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
Zambwienia,

4} sytuaciji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza sie
w ogloszeniu zamowieniu i w Warunkach Zamowienia.

3. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkdw, o ktoérych mowa w ust. 1, powinien byé
zwigzany z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia.

4. O ile Zamawiajgcy w Warunkach Zamowienia zada spetnienia okreslonych warunkéw lub
dostarczenia okreslonych dokumentéw, z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzgdzili szkode, nie wykonujac zamodwienia lub wykonujgc je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktore uprawomocnito sie
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,

2) wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie
zamowienia albo odstapit od umowy w sprawie zamoéwienia, z powodu okolicznoéci, za kidre
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wykonawca ponosi odpowiedziaino$e, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo
odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 iat przed wszczeciem postepowania, a wartosé
niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5 % wartosci umowy;

3) wykonawcow, w stosunku do kitdrych otwarto likwidacje iub ktérych upadiosé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktdrzy po ogloszeniu upadio$ci zawarli ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego,

4) Wykonawcow, kiorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, opiat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztoZzenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wiasciwego organu;

5) osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestgpstwo popeinione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciw obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popeinienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki jawne, ktorych wspodinika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b
wykonujgcych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spdtki parinerskie, ktorych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace =zarobkowe, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) spotki  komandytowe oraz spotki  komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osdéb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie aibo zwigzku majgcych na celu popeinienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

9) osoby prawne, kiorych urzedujgcego czionka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano
za przestgpstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sdb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na cely popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
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10) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sig o zamowienia na
podstawie przepiséw o odpowiedziainosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary.

5. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania rowniez:

1) Wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnoséci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencii,

2) Wykonawcdw, ktorzy nie wniesli wadium do uplywu terminu sktadania ofert lub na przediuzony
okres zwigzania ofertg, albo nie zgodzili sie na przedhizenie okresu zwigzania oferta,

3) Wykonawcdw, ktorzy nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

4) Wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
postepowania.

6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconsg.

ROZDZIAL VI
Przetarg nieograniczony
§17.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamoéwien, w ktorym na publiczne ogloszenie o
zamoéwieniu oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

§ 18.
1. Ogloszenia o przetargach oglasza sie w sposéb okresiony w § 12 ust. 1§ 2,
2. Ogtoszenie o przetargu winno zawierac, co najmnie;:
1) nazwe | adres Zamawiajgcego,
2) okreslenie trybu zaméwienia;
3) opis przedmiotu zamdwienia;
4) termin realizacji zamowienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposcbu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

6} informacje na temat wadium,;

7) miejsce i termin sktadania ofert;

8) miejsce i termin otwarcia ofert;

9) termin zwigzania oferta;

10) okreslenie sposobu uzyskania Warunkow Zamowienia oraz ich cene;

11) adres strony internetowej, na ktérej beda zamieszczone Warunki Zamoéwienia,
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§ 19.

. Zamawiajacy 2zgda aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub centrainej ewidencji i informacji
o dziatalnoSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,
w celu wskazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu e § 16 ust.4 pkt 3) niniejszego
regulaminu, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed terminem skiadania ofert,

. Zamawiajacy moze domagal sie od podmiotéw gospodarczych uczestniczgcych
w postepowaniach przetargowych udokumentowania wiarygodnosci ekonomicznej i technicznej
oraz przedstawienia wykazu wykonanych robot budowlanych (dostaw lub ustug) z
potwierdzeniem, ze roboty budowlane zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej
i prawidtowo ukonczone lub w przypadku dostaw i ustug, ze zostaly wykonane nalezycie.

. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy informacji z Krajowego Rejestru Karnego na temat
karainosci osob, o ktdrych mowa w § 16 ust. 4 pkt. 5-9 niniejszego regulaminu.

. Zamawiajgcy moze zgdac, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia lub ziozenia
wyjasnien dotyczgcych dokumentéw potwierdzajgecych spetnienie warunkdw  udziaty w
postepowaniu lub petnomocnictw, okresionych w Warunkach Zamdwienia.

. Wykonawca skfada wraz z oferta odwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
- zat. nr 2 do Regulaminu,

. Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy zozyli
oferty.

§ 20.

. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w
Warunkach Zamodwienia lub zaproszeniu do skiadania ofert.

. Kryteriami oceny ofert sg cena albo inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia, w
szczegbinosci jakosC, funkcjonainos¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostgpnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacii, serwis,
warunki gwarancji.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktoérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy skiadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ziozonych ofertach.

§ 21.

. Warunki Zamowienia sporzgdza sig dla kazdego trybu udzielania zamowien, z wyiatkiem trybu
zamowienia z woinej reki.

. Warunki Zamowienia przesyla sie niezwlocznie na wniosek Wykonawcy.

. W trybie przetargu nieograniczonego oraz w innych trybach, w ktérych przewiduje sie publiczne
ogloszenie, na stronie internetowej OPWIK Sp. z 0. o, oprécz ogltoszenia mozna rdwniez umiesécic
inne materiaty przetargowe, kiére Wykonawcy samodzielnie pobierajg. Materiaty te moga
obejmowac Warunki Zamowienia, dokumentacje projektows a takze przedmiary, rysunki, zdjecia
itp., jesli OPWIK Sp. z 0. 0. posiada je w formie elektroniczne]. Niezbgdna do opracowania oferty
cze$¢ dokumentacji, ktbrg OPWIK Sp. z o, o. nie dysponuje w formie elektronicznej jest
przekazywana Wykonawcom w postaci kserokopit na ich wniosek.
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4. Warunki Zamowienia powinny zawieraé:

1) informacie, iz jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem Przeprowadzania Przetargow i
Udzielania Zamowien w OPWIK Sp. z 0.0.;

2) nazwe, adres i numer telefonu Zamawiajgcego;

3} tryb udzielenia zamdwienia;

4) wskazanie 0s0b uprawnionych do porozumiewania sig z Wykonawcami;

5) opis oraz wymagania dotyczgce przedmiotu zamdwienia;

8) termin realizacji zamoéwienia;

7) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow,

8) termin skiadania ofert;

8) miejsce i termin otwarcia ofert;

10} informacje o dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy;

11} wymagania dotyczgce wadium;

12) termin zwigzania oferta;

13) opis kryteriow, ktorymi kierowaé sie bedzie Zamawiajgcy przy wyborze ofert oraz sposobu
oceny tych ofert.

14) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogodine warunki umowy albo wzér umowy.

5. Warunki Zamowienia opiniuje Radca Prawny pod wzgledem zgodnosci z prawem.

6. W czasle trwania postgpowania, przed otwarciem ofert, mozna - w odpowiedzi na pytania
Wykonawcow albo z inicjatywy Zamawiajgcego wprowadzi¢ zmiany w Warunkach Zamdwienia,
w tym takze zmodyfikowac warunki stawiane Wykonawcom. Wykonawca moze zwrécié sie do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Warunkow Zamowienia pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie treSci Warunkow Zamowienia wplyngl do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 3 dni
robocze przed wyznaczonym terminem skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Warunkdéw Zamowienia wplynie po uptywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, iub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia prosby
bez odpowiedzi.

7. Jezeli w wyniku modyfikacji tresci Warunkow Zamowienia niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert i niezwlocznie
zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktdérym przekazano Warunki Zamowienia.

8. Jezeli Warunki Zamowienia zostaly zamieszczone na stronie internetowe] OPWIK Sp. z 0. 0., to
wszelkie modyfikacje tre§ci Warunkow Zaméwienia, odpowiedzi na pytania Wykonawcéw oraz
informacje o przediuzeniu terminu sktadania ofert réwniez zamieszcza sie na tej stronie.

9. Wykonawca sktada oferte na drukach zatgczonych do Warunkow Zamowienia, ktorych wzory
stanowig zatgcznik Nr 3 i Nr 4 do Regulaminu:

- zatgeznik Nr 3 - Druk - Formularz Cenowy
- zatgcznik Nr 4 - Druk - OFERTA.
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10.Druki stanowigce Zalgczniki Nr 3 | 4 do Regulaminu Zamawiajacy moze modyfikowad w
zaleznosci od potrzeb,

§ 22.

1. Zamawiajacy moze dopuscic mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.

2. Zamawiajgcy moze dopuséci¢ mozliwosc zlozenia oferty cze$ciowej, jezeli przedmiot zaméwienia
jest podzielny.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zlozyé oferty czesciowe na jedng lub
wiecej czesci zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy okresli maksymaing lub minimaing liczbe
czesci zamowienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonaweca.

§ 23

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uplywu terminu okreslonego w warunkach Zamowienia,
jednak nie diuzej niz 30 dni.

2. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu zwiazania oferta, Zamawiajgcy moze
zwrécic sig do Wykonawcow o wyraZzenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.,

4. Zgoda Wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przediuzeniem ckresu waznosci wadium, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferts.

5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
§ 24,

1. Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcow wniesienia wadium,

2. Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skiadania ofert.

3. Wadium wynosi do 1,5 % szacunkowej wartosci zamdwienia | moze byé wniesione
w nastepujacych formach:

1) w pienigdzu — platne przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego;
2} w poreczeniach bankowych;
3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych;
4. Wykonawca traci wadium, gdy:
1) odmawia podpisania umowy na warunkach, jakie wczesniej zostaty okreslone w ofercie
2) zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z jego winy;
3) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4} w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego, ¢ ktdrym mowa w § 19 ust. 4 niniejszego
regulaminu, nie ziozyt dokumentow lub o$wiadczen na potwierdzenie spetniania warunkow
udziatu w postgpowaniu lub petnomocnictw, chyba, 2e udowodni, Zze wynika to z przyczyn nie
lezacych po jego stronie.

5. Wadium uczestnikom postgpowania, kidrych ofert nie przyjeto zwraca sig¢ w terminie 7 dni po
wyborze oferty.

6. Wadium Wykonawcy, kiorego oferte przyjeto zwraca sie w terminie 3 dni po podpisaniu umowy,
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§ 25.
1. Przetarg ma charakter jawny, podczas ktérego Komisja Przetargowa:
1)} podaje $rodki jakie Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamoéwienia;
2) podaje liczbe ofrzymanych ofert;
3) otwiera koperty z ofertami w kolejnosci ich zlozenia;
4) podaje imig i nazwisko iub nazwe firmy oraz adres Wykonawcy:
5) podaje cene oferty;
6) podaje termin wykonania;
7) podaje warunki ptatnosci;
8) podaje termin gwarancji;
8) przyjmuje do protokotu zgtoszone przez Wykonawcow wyjasnienia i oswiadczenia;
2. Oferte zlozong po terminie zwraca sie bez otwierania.
§ 26.
1. Komisja Przetargowa odrzuca oferte, jezeli;
1) jest niezgodna z niniejszym Regulaminem,
2) nie odpowiada tresci okreslonej w Warunkach Zamowienia
3) zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia

4) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub niezaproszonego do skladania ofert.

5) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawi¢ na podstawie § 19
ust.6 ninlejszego Regulaminu

6) Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny dokonanej na podstawie §19 ust.6
niniejszego Regulaminu.

2. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, zwraca sig do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczgcych elementow oferty majgcych wptyw na wysokosc ceny.

3. Zamawiajgcy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednosc, metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostgpne dia wykonawcy, oryginainos$é projektu
wykonawcy.

4. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.
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§ 27.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia uniewaznia sie w przypadkach, gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyZzsza kwote, kidrg
Zamawiajacy =zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku okreslonych w § 20 ust. 3 i 4 niniejszego regulaminu, zostaly ziozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznoéci, powodujgca, ze prowadzone postepowanie fub
realizacja zamowienia nie lezy w interesie OPWIK Sp. z 0.0. czego wczesénigj nie mozna
bylo przewidziec;

5) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie wazne] umowy w sprawie
zamowienia.

§ 28.

. Komisja Przetargowa sporzgdza protokdt z czynnosci podjetych w trakcie przeprowadzania
procedury o udzielenie zamowienia.

. Propozycja Komisji Przetargowej o wyborze najkorzystnigjszej oferty uzyskuje waznosé po
zatwierdzeniu jej przez Zarzgd OPWIK Sp. z 0.0.

. Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatacznikami przez okres 3 lat od dnia zakoniczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru.

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamodwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacii bez ogloszenia albo zapytania o cene;

. Wybrany Wykonawca ofrzymuje zawiadomienie, w ktoérym podany jest sposéb oraz warunki
zawarcia umowy.

§ 29.

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 3 dni robocze
od dnia przekazania zawiadomienia ¢ wyborze najkorzystnigjszej oferty.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia przed uptywem terminu, o ktoérym
mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu zlozono tylko jedna oferte.

. Jezeli Wykonawca, kibrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba 2e zachodzg przestanki, o ktérych mowa § 27
niniejszego Regulaminu.
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4, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokosci nieprzekraczajgce] 5 % ceny catkowitej wynikajgcej z umowy.

5. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytuki niewykonania lub nienalezytego wykonania
UMowy.

6. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spelnienia
$wiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzied
w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sg korzystne dia Zamawiajgcego, a
Wykonawca wyrazi na nig zgode. Zmiany sposobu spefnienia Swiadczenia nie powinny dotyczyd
zobowigzan Wykonawcy zawartych w ofercie, ktdre oceniane byty w toku postepowania.

7. Umowe zawiera sie na czas oznaczony, nie diuzszy niz 3 lata.

ROZDZIAL Vil
Negocjacie z ogloszeniem
§ 30.

Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia zambwienia, w ktdrym, po publicznym ogtoszeniu o
zamowieniu, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow dopuszczonych do udziatu w postepowaniu do
sktadaniu ofert wstepnych niezawierajgcych ceny, prowadzi z nimi negocjacie, a nastepnie zaprasza
ich do skiadania ofert.

§ 31.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji z ogloszeniem zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu w sposob okreslony w Reguiaminie.

2. Ogloszenie powinno zawiera¢ co najmniej dane okreslone § 18 niniejszego Regulaminu oraz
dodatkowo okreslenie liczby Wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do negocjacji, w liczbie nie
mniejszej niz 3.

§ 32.

1. Zamawiajgcy zaprasza do skladania ofert wstepnych Wykonawcdw, ktdrzy speiniajg warunki
udziatu w postepowaniu.

2. Jezeli liczba Wykonawcow, kidrzy speiniaja warunki udziatu w postepowaniu, jest wigksza niz
okreslona w ogloszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do ztoZzenia ofert wstgpnych Wykonawcéw,
ktorzy otrzymali najwyzszg ocene spetniania tych warunkéw. Wykonawce niezaproszonego do
ziozenia ofert wstepnych, traktuje sie jak wykluczonego z postepowania.

3. Jezeli liczha Wykonawcow, ktorzy spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu jest mniejsza niz
okreslona w ogloszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do ziozenia ofert wstepnych wszystkich
Wykonawcow spetniajgcych warunki.

§33.

1. Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert wstepnych Zamawiajgcy przekazuje Warunki
Zamowienia.

2. Zamawiajacy zaprasza do negociacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty wstepne
niepodiegajace odrzuceniu.

3. Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupeinienia opisu przedmiotu
zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie zamowienia.
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4. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawnic informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

5. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwiazane z negocjaciami sg
przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

§ 34.

1. Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do skfadania ofert dokonaé
zmiany wymagan technicznych i jakosciowych, dotyczacych przedmiotu zaméwienia oraz
warunkéw umowy w sprawie zamowienia okre$lonych w Warunkach Zamdwienia, a takze
zmieniC kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie, informujac o tym fakcie wszystkich Wykonawcdw.

2. Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy zaprasza wszystkich Wykonawcow, z ktérymi
prowadzit negocjacje do skiadania ofert zawierajgcych cene i wybiera najkorzystniejsza.

§ 35.

Do negocjaciji z ogioszeniem stosuje sig odpowiednio przepisy Rozdziatu ill, IV, V, § 18 + 29,

ROZDZIAL Vil
Negocjacje bez ogloszenia
§ 36.

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich
do skitadania ofert.

§ 37.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacii bez ogloszenia, przekazujgc wybranym
przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacii.

2. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie, nie mniejszej niz 3, a jesli ze
wzgledu na specyfike zamowienia liczba Wykonawcdw mogacych je wykonaé jest mniejsza, w
liczbie nie mniejszej niz 2.

3. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera co najmniej:

1) nazwe, adres i numer telefonu Zamawiajgcego;
2) okresilenie przedmiotu zamowienia;
3) termin wykonania zamowienia;

4) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speinienia tych
warunkow:

5} okreslenie trybu zamowienia;
6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
7) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.
4. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcdw w liczbie nie mniejszej niz trzech.

5. Zamawiajgcy przeprowadza negocjacje z kazdym Wykonawca oddzielnie, nie ujawniajgc tresci
negocjacji innym Wykonawcom.

6. Negogjacji podlegaja wszystkie warunki realizac}i przedmiotu zamowienia.

18



Regulamin przeprowadzania przetargéw i udzielania zaméwien

§ 38.

1. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert Wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje.

2. Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i zloZenie oferty.

3. Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom Warunki

Zamowienia.
§ 39.

Do trybu negocjacji bez ogioszenia stosuje sie odpowiednio przepisy Rozdziatu [ll, V, § 19 + 29,

ROZDZIAL IX
Zamowienie z wolnej reki

§ 40.

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela zamoéwienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

§ 41.

1. Zamowienia z wolnej reki mozna udzieli€, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) przedmiotem jest zamowienie dodatkowe, nie przekraczajace 20% warto$ci uprzedniego
zamoOwienia, a zachodzi konieczno8¢ zachowania tych samych norm parametréow i
standardow;

2) ze wzgledu na szczegolny rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych, mozna uzyskaé je od
jednego Wykonawcy;,

3) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacjg, kidrej nie mozna bylo przewidzieé wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamodwienia;

4) jezeli prowadzone byto postepowanie o udzielenie zamdwienia w innym trybie i nie zioZzone
zostaty zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a warunki zamowienia nie zostaly
w sposob istoiny zmienione;

5) jezeli zachodzi koniecznos¢ dokonania biezacych zakupdw eksploatacyjnych, ktérych nie
mozna zgrupowac w jednej grupie okreslonej we Wspdlnym Stowniku Zamoéwiers (CPV),
zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 2151/2003, z dnia 16 grudnia 2003r.,
zmieniajgcym rozporzadzenie (WE) Nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego | Rady w sprawie
Wspdinego Stownika Zamowien, z uwagi na wartos¢, ilo§¢ i charakterystyke techniczng
produktu.

6) jezeli zachodzi koniecznoS¢ dokonania zakupu okreslonego sprzetu lub urzadzenia, a
posiadane juz maszyny i urzadzenia wskazujg na ekonomiczng lub technologiczng zasadnosé
zastosowania tych samych marek, norm, parametrow,

. Zamawiajacy moze réowniez udzieli¢ zamowienia z wolnej reki przeprowadzajgc negocjacje z
jednym wykonawcg, gdy maja na celu udzielenie zamodwienia na:

a) prace  projektowe, oprogramowanie komputerowe lub modyfikacie (upgrade)
oprogramowania komputerowego w ramach praw autorskich;

b) ustugi telekomunikacyjne i pocztowe;
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¢) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych;
d) ustugi i dostawy zwigzane z promocia, wizerunkiem, informacja lub reklama;

e) ustugi | dostawy zwigzane z organizacjg spotkan okolicznosciowych, sportowych,
szkoleniowych oraz innych dotyczacych pracownikéw i odbywajacych sie z ich udziatern,

f} ustugi prawne;
g} ustugi szkoleniowe;

h) doradztwo, przeprowadzenie badan, eksperymentu lub sporzgdzenia opinii badz ekspertyzy
specjalistycznej, opracowania studium uwarunkowar i analiz, opinii prawnej itp.

§ 43.

NajpbZnie] wraz z zawarciem umowy Wykonawca sklada o$wiadczenie o speinieniu warunkow
udziatu w postgpowaniu Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunkdw, réwniez te dokumenty.

§ 44.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdza sie protokdt, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Zarzad
OPWIK Sp. z 0.0

ROZDZIAL X
Zapytanie o cene
§ 45.

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje zapytanie o cene do
wybranych przez siebie Wykonawcow | zaprasza ich do sktadania ofert.

§ 46.

Zapytanie 0 ceng moze by¢ stosowane, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane powszechnie dostepne o ustalonych standardach.

§ 47.

Zapytanie o ceng polega na skierowaniu zapytania o ceng dostaw rzeczy [ub ustug lub roboty
budowlanej do dowalnej liczby Wykonawcow, kidrzy zapewnig wybor najkorzystniejszej oferty, nie
mniej niz do trzech,

§ 48.
Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowad tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi sig negocjacji w sprawie ceny.
Zamobwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizszg cene.
§ 49.
Do trybu zapytania o cene stosuje sig odpowiednio przepisy Rozdziatu [, IV, V, § 19+29.
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ROZDZIAL XI
Tryb uproszczony

§ 50.

1. Do postepowar zawieranych w trybie uproszczonym nie ma zastosowania Rozdziat 1l (Komisja
Przetargowa) niniejszego Regulaminu.

2. Udzielnie zamowienia o wartosci wyzsze niz 50 000 zi netto a nizszej niz 130 000 z! netto
nastepuje po przeprowadzeniu zapytania ofertowego.

Kierownik komdrki OPWIK Sp. z o.0., na potrzeby, kiérej bedzie realizowane zamoéwienie,
sporzadza lub zatwierdza zapotrzebowanie w formie elektronicznej za pomocg wewnetrznego
systemu informatycznego UNISOFT ZSi oraz przedkiada wniosek o zatwierdzenie (zatgcznik nr
5 do Regulaminu). Zapotrzebowanie powinno zawiera¢ okreslenie przedmiotu zaméwienia,
wskazanie przedziaiu cenowego wartosci szacunkowej, zwigzte uzasadnienie potrzeby
zamoéwienia, planowany termin realizacji oraz ustalong rzetelnie warto$¢ szacunkowsg na
podstawie pozyskanych cen rynkowych w formie minimum jednej oferty zataczonej w formie
pliku/obrazu do zapotrzebowania.

Czynnosc¢ wyboru wykonawcey przeprowadza Dziat Zamowien w jednej lub w kilku nastepujgcych
formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej: platformazakupowa.pl,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencialnych wykonawcow,

3) W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
wykonawcow, dopuszcza sie przesfanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem ogioszenia ¢ zamdwieniu na Platformie

Zakupowei.
Zapytanie ofertowe powinng zawiera¢ w szczegdinosci:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz wymagane dokumenty dotyczace przedmiotu
zamowienia, jesli sg wymagane dla potwierdzenia speinienia wymagan zamawiajacego,

2) warunki udzialu w postepowaniu, podstawy wykiuczenia z procedury, opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow,

3) termin wykonania zaméwienia,

4) imig | nazwisko oraz adres e-mail lub telefon pracownika komérki organizacyjnej, z ktérg
wykonawcy mogg sig kontaktowaé w sprawie zamowienia,

5) kryteria oceny oferty,
6) termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze,
7) miejsce i forme zlozenia oferty,
8) istotne postanowienia umowy,
9) termin zwigzania oferta.
Zatgcznikami do zapytania ofertowego sa: wzor umowy oraz wzor formularza oferty.

Oferta wykonawcy powinna by¢ przesfana pocztg elektroniczng lub poprzez platforme zakupowa.
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Pracownik Dziatu Zamowien sporzgdza notatke stuzbowsg zawierajgcg propozycje co do wyboru
najkorzystniejszej oferty, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty lub uniewaznienia
postepowania. Do notatki nalezy doigczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnoéci wyboru
wykonawcy. Notatke stuzbowg weryfikuje | podpisuje Kierownik Dziatu/Zaktadu OPWIK Sp.z 0.0,
ktdrego dotyczylo zamdwienie, a nastepnie zatwierdza Zarzgd OPWIK Sp. z 0.0.

. Udzielnie zamoéwienia o wartosci wyzszej niz 10 000 zt netto a nizszej niz 50 000 z netto
nastgpuje po przeprowadzeniu zapytania ofertowego w formie pisemnej lub elektronicznej
kierujac zapytanie do co najmniej dwdch Wykonawcow.

Postepowanie jest prowadzone przez Dziat Zamowien lub Dzial/Zakiad, ktérego zamdwienie
dotyczy.

Kierownik komorki OPWIK Sp. z 0.0., na potrzeby, ktbre] bedzie realizowane zamowienie,
sporzadza lub zatwierdza zapotrzebowanie w formie elektronicznej za pomoca wewnetrznego
systemu informatycznego UNISOFT ZSI, bez koniecznosci sporzadzania whniosku o
zatwierdzenie (zatacznik nr 5 do Regulaminu).

Zapotrzebowanie powinno zawieraé okreslenie przedmiotu zamoéwienia, wskazanie przedziatu
cenowego wartosci szacunkowej, zwiezte uzasadnienie potrzeby zamoéwienia, planowany termin
realizacji oraz ustalong rzeteinie wartos¢ szacunkowg na podstawie pozyskanych cen rynkowych
w formie minimum jednej oferty zatgczonej w formie pliku/obrazu do zapotrzebowania.

Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza sie poprzez jeden z wybranych sposobéw:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej: platformazakupowa.pl,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwéch potencjalnych wykonawcéw,

3) poprzez zebranie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjainych wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej dwoch
wykonawcdw, dopuszcza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie Zakupowe;.

Oferta wykonawcy powinna by¢ przestana pocztg elektroniczng lub poprzez platforme zakupows.

Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
sporzgdza z postepowania notatke stuzbowg, kidrg nastepnie zatwierdza Zarzad OPWIK
Sp. z 0.0,

. Zamawiajgcy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktéry ziozyt najkorzystniejszg oferte (zaoferowat
najnizszg ceng lub ztozona oferta przedstawia najkorzystniejszy bitans ceny i innych kryteriow.
Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

. W przypadku zamobwien o wartosci od 1 500 2 netto do kwoty 10 000 zi netto na ustugi, dostawy
i roboty budowiane, nie jest wymagane stosowanie procedur opisanych w niniejszym
Regulaminie, zawsze natomiast wymagana jest zgoda Kierownika Zamawiajgcego w postaci
podpisanego zamowienia/zlecenia lub akceptacji zapotrzebowania zioZzonego w formie
elektronicznej. Jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o
ustalonych standardach jakosciowych i sa oferowane przez liczne podmioty na rynku, wybory
Wykonawcy nalezy dokonaC poprzez zebranie co najmniej dwdch ofert otrzymanych od
potencjalnych Wykonawcow lib ofert publikowanych na stronach intemetowych. Kierownik
komaorki OPWIK Sp. z 0.0, na potrzeby, ktérej bedzie realizowane zamodwienie, sporzadza iub
zatwierdza zapotrzebowanie w formie elektronicznej za pomocg wewnetrznego systemu
informatycznego UNISOFT ZSI|. Zapotrzebowanie powinno zawiera okreslenie przedmiotu
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zambwienia, wskazanie przedzialu cenowego wartosci szacunkowej, zwigzie uzasadnienie
potrzeby zamowienia, planowany termin realizacji oraz ustalong wartos¢ szacunkowg na
podstawie pozyskanych cen rynkowych w formie ofert zatgczonych w formie pliku/obrazuflinku
do zapotrzebowania. Opisu merytorycznego wraz z uzasadnieniem zamowienia dokonuje
kierownik lub uprawniony pracownik Zamawiajgcego na fakturze przestanej elekironicznie przez
wewnetrzny system informatyczny UNISOFT ZSL

6. W przypadku zakupu towaréw powszechnie dostepnych i celowych z punktu widzenia
dziatalnosci Spdtki o wartosci ponizej 1 500 zt netto, Zamawiajacy moze dokonac ich zakupu
bezposrednio u Wykonawcy, bez koniecznosci sporzadzania zapotrzebowania, na podstawie
dowodu dostawy/faktury sprzedazy po uprzedniej akceptacji zakupu przez kierownika.

Zakupow nalezy udziela¢ w sposdb gospodarny i efektywny, z zachowaniem nalezyte]
starannoéci | zasady uzyskiwania najnizszych cen. Zakupu dokonuje wskazany przez
Zamawiajgcego pracownik.

Opisu merytorycznego wraz z uzasadnieniem celowosci zakupu dokonuje kierownik lub
pracownik posiadajgcy uprawnienia na fakturze przestanej elektronicznie przez wewnetrzny
system informatyczny UNISOFT ZSI Dziatu/Zaktadu, na potrzeby kidrego zaméwienie zostato
zrealizowane. Opisu merytorycznege wraz z uzasadnieniem celowosci zakupu dokonuje
kierownik lub pracownik posiadajgcy uprawnienia na fakturze przeslanej elektronicznie przez
wewnetrzny system informatyczny UNISOFT ZS8I Dziatu/Zakladu, na potrzeby ktdrego
zamoéwienie zostalo zrealizowane.

7. Kierownik komérki organizacyjnej nie ma obowiazku przeprowadzenia procedur opisanych w ust.
2, 3,4 jezeli ze wzgledu na specyfike zamowienia, przeprowadzenia zapytania ofertowego nie jest
zasadne, w szczegdlnosci z nastepujgcych powodow:

1) Zachodzg przyczyny techniczne o obiektywnym charakterze powodujgce, ze istnieje jedyny
wykonawca przedmiotu zaméwienia, jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne
lub rozwiazanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawegzenia
parametréw zamoéwienia.

2) Przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze byé
uzyskany tylko od jednego wykonawcy.

3) Zachodzi wyjatkowa sytuacia niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie moégl on przewidzie¢ | wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia.

4) W przypadku wystapienia awarii lub stanu zagrozenia awarig, gdy zachodzi pilna potrzeba
realizacji zamowienia w celu usunigcia skutkdw awarii lub szybkiego jej zapobiezenia.

5) Przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczna.

Kierownik Dziatu/Zaktadu, niezwlocznie sktada wniosek o zatwierdzenie i/lub zapotrzebowanie w
formie elektronicznej (zaleznie od kwoty zaméwienia) z uzasadnieniem koniecznosci realizacji
zamowienia/dokonania zakupu, zobowigzany jest takze sporzgdziC notatke stuzbowg
uzasadniajgca niezastosowanie uregulowan okreélonych w ust. 2,3,5.

W trybie uproszczonym nie ma zastosowania § 14 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

W przypadku zamdwien udzielanych w trybie uproszczonym Zamawiajacy dopuszcza skladanie
ofert w formie elektronicznej za pomoca Platformy Zakupowej oraz za pomocg wskazanego w
zapytaniu ofertowym adresu poczty elekironicznej.
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10. W trybie uproszczonym Zamawiajgcy moze uniewaznié postgpowanie bez podawania przyczyn.

ROZDZIAL XH
Postanowienia kohcowe.

§ 51.

Na wniosek Komisji Przetargowej Zarzad OPWIK Sp. z 0.0. moze, z waznych wzgleddw, odstgpic
od stosowania postanowien niniejszego regulaminu.

§ 52.

Regulamin wchodzi w 2ycie z dniem wydania uchwaly Zarzgdu Ostrofeckiego Przedsiebiorstwa
Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ostrolece.

Zatwierdzam
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